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TITULO PRIMERO
DEL MARCO JURIDICO

CAPITULO |
FUNDAMENTACION JURIDICA

Articulo 1.- El presente Reglamento se elabora conforme al articulo 61
fraccion llly XXVI de la Ley Orgdnica del Municipio Libre del Estado de
Guerrero, que describe las atribuciones del H. Ayuntamiento:

Expedir su reglamento interior y los relativos a la administraciéon municipal r—%
que deberdn publicarse en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado o 55@
en la Gaceta Municipal;

Expedir los bandos de policia y buen gobierno, los reglamentos, circulares
y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, aplicando la perspectiva de género y ,
garantizando los principios de igualdad de género y no discriminacion,
asi como la proteccion de los derechos humanos

B 2

w~ “\ (
Articulo 2.- Este Reglamento se implementa de conformidad con IOQ%/_T(

dispuesto en el articulo 1, pdrrafo segundo de la Ley NUmero 207 de
Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica del Estado de Guerrero, los
lineamientos que determine el Sistema Nacional de Transparencia, la A
Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero, la Ley de ( %¥
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de

Guerrero, demds disposiciones relacionadas con el derecho de acceso a la
informacién y la proteccién de datos personales.
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TITULO SEGUNDO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
OBJETO DEL REGLAMENTO

Articulo 3.- El presente Reglamento es de interés puUblico y observancia
obligatoria para los servidores publicos de la Administracién Publica del
Municipio de Quechultenango, Guerrero.

Articulo 4.- El presente Reglamento tiene por objeto garantizar el acceso a
la informacion publica municipal, proteger los datos personales aportados
por los ciudadanos y que se encuentren en posesion de los sujetos obligados,
asi como la informacién clasificada como reservada o confidencial y regular
las politicas municipales para la transparencia y acceso a la informacion.

Articulo 5.- Para cumplir con su objeto, ademds de lo previsto en la Ley
NUmero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Guerrero, este Reglamento debera:

l. Implementar las bases y mecanismos necesarios para la cumplir con I(?
transparencia de la gestion de la administracion municipal, a través de la
informacién que generen, recopilen, administren o se encuentre en el
poder de todas las dreas administrativas del Ayuntamiento, a fin de
impulsar la fransparencia, contraloria ciudadana y el combate a la (
corrupcion. /

Il. Fomentar y garantizar la generacién y consolidacion de la
transparencia y rendicién de cuentas en todos los servidores publicos,
fonentando los valores éticos.

lIl. Contribuir en mejorar la rendicidon de cuentas, la consolidacion de la
democracia y la plena vigencia del estado de derecho en el Municipio.
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portal electréonico y difundir proactivamente la informacién de
publico.

CAPITULO II
DEFINICIONES

Articulo é.- Para efectos de este Reglamento, se entenderd por:

I. Administracién PUblica Municipal. Las dependencias y dreas de apoyo
directo de la administraciéon publica, senaladas en el articulo 4 del
Reglamento de Ila Administracién PuUblica del Municipio de
Quechultenango, Guerrero;

Il. Municipio. El Municipio de Quechultenango, del Estado de Guerrero;

lll.  Ayuntamiento. EI Honorable Ayuntamiento Constfitucional de

Quechultenango; A

IV. Ley. La Ley NUmero 207 de Transparencia y Acceso a la Informocién\/@gk
PUblica del Estado de Guerrero; '

V. Reglamento. Reglamento Municipal de Transparencia y Acceso a la
Informacién PUblica del H. Ayuntamiento de Quechultenango, Guerrero;

VI. Instituto. El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion y 1
Proteccion de Datos Personales del Estado de Guerrero; (/;ﬂ/’

VIl. Comité de Transparencia. El Comité de Transparencia del Municipio
de Quechultenango;

VIIl. Unidad de Transparencia. El drea encargada de recibir y responder )./

las solicitudes de informacién que gestionen los ciudadanos, en términos

del presente Reglamento;
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VIX. Sujetos Obligados. Los servidores publicos que\ tienen
responsabilidades especificas para publicar, proporcionar y actuadizar la
informacién publica que senala la Ley;

X. Informacién. La contenida en los documentos que el Ayuntamient
genere, obtenga, adquiera, transforme o conserve por cualquier titulo;

Xl. Informacién PUblica. Aquella que se encuentra en poder de los sujetos
obligados en el ejercicio de sus funciones;

Xll. Informacién Reservada. La informacién que por razones de interés
publico sea excepcionalmente restringido el acceso de manera
temporal, de conformidad con el titulo tercero, capitulo 1 del presente
reglamento.

Xlll. Informacién Confidencial. Informacién en posesion del Ayuntamiento
que refiera a datos personales; la que se refiere a los secretos bancario,
fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursatil y postal cuya titularidad
corresponda a particulares, sujetos de derecho internacional o a sujetos
obligados cuando no involucren el ejercicio de recursos puUblicos; asi
como aquella que presenten los particulares al Ayuntamiento siempre
que tengan el derecho a entregarla con ese cardacter, de conformidad
con lo dispuesto por las Leyes o los tratados internacionales; por lo que no~
puede ser difundida, publicada o dada a conocer, excepto en aquellos
casos que asi lo contemple la Ley, y el presente Reglamento.

XIV. Documentos. Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, NN,
oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, L/ﬁ
contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o
bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades,
funciones y competencias de los sujetos obligados, sus Servidores Publicos
e integrantes, sin importar su fuente o fecha de elaboraciéon. Los
documentos podrdn estar en cualquier medio, sea escrito, impreso,
sonoro, visual, electréonico, informatico u hologrdafico;
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fisica,
identificada o identificable, entre otras, que esté referida las

XV. Datos Personales. La Informacion concerniente a una perso

caracteristicas fisicas, morales o emocionales, a su vida afecti
familiar, domicilio, nUmero telefénico, patrimonio, ideologia y opiniones
politicas, creencias o convicciones religiosas o filoséficas, los estados de
salud fisicos o mentales u otras caracteristicas andlogas que afecten su \\
intimidad; A\

XVI. Datos abiertos. Los datos digitales de cardcter publico que son
accesibles en linea que pueden ser usados, reutilizados y redistribuidos
por cualquier interesado y que tienen las siguientes caracteristicas:

a) Accesibles. Los datos estan disponibles para la gama mdas amplia de
usuarios, para cualquier proposito;

b) Integrales. Contienen el tema que describen a detalle y con los ‘2@%

metadatos necesarios; -~

c) Gratuitos. Se obtienen sin entregar a cambio contraprestacion alguna;

d) No discriminatorios. Los datos estdn disponibles para cualquiers~
persona, sin necesidad de registro; '

e) Oportunos. Son actualizados, periddicamente, conforme se generen;

f) Permanentes. Se conservan en el tiempo, para lo cudl, las versiones
historicas relevantes para uso puUblico se mantendran disponibles con
identificadores adecuados al efecto; {

g) Primarios. Provienen de la fuente de origen con el maximo nivel de
desagregacion posible;

h) Legibles por mdaquinas. Deberdn estar estructurados, total o
parcialmente, para ser procesados e interpretados por equipos
electréonicos de manera automdatica;
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i) En formatos abiertos. Los datos estaran disponibles con el conjynto de

caracteristicas técnicas y de presentacidbn que corresponden\a la
estructura l6gica usada para almacenar datos en un archivo digital,
cuyas especificaciones técnicas estan disponibles publicamente, que No
suponen una dificultad de acceso y que su aplicacién y reproduccion no
estén condicionadas a contraprestaciéon alguna;

XVIl. Datos personales. Cualquier informacidn concerniente a una \
persona fisica identificada o identificable; )

XVIII. Dias. Dias hdbiles;

XIX. Obligaciones de transparencia. Informaciéon que el Ayuntamiento
deben difundir, actualizary poner a disposicion del publico en el sitio web
y a través de la Plataforma Nacional, de manera proactiva, sin que
medie solicitud de por medio;

R %

XX. Sitio web. El sitio web del Ayuntamiento en el que se publicard toda
la informacién referente a su gestion;

XXI. Gobierno abierto. Modelo de gobernanza colaborativa, que se rige
por el principio de comunicacion horizontal con el propdsito de construir
consensos y crear una agenda compartida en el proceso de disefio
elaboraciéon, implementacion y evaluacion de politicas publicas, que
permitan dar cauce a problemdaticas sociales y generar una sociedad
mas capacitada para ejercer sus derechos y obligaciones ciudadanas;

XXIl. Indicador de resultados. Informacion que permita evaluar el ’

cumplimiento de las metas y objetivos institucionales, indicando los C%
S . . //

beneficios obtenidos, de acuerdo a los resultados de la gestion; M

XXIIl. Principio pro persona. Consiste en que en toda aplicacion de la
norma se aplique la interpretacion que mds favorezca a las personas;

XXIV. Principio de Mdaxima Publicidad. Consiste en que los sujetos
obligados expongan la informacién que poseen al conocimiento publico
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y, en caso de duda razonable respecto ala forma de imerprefdr aplicar
la norma, se optard por la publicidad de la informacion;

S HLEGES § s

XXV. Servidor publico. Los funcionarios y empleados, y en general toda
persona que desempene un empleo, cargo o comision de cualquie
naturaleza en las unidades, dependencias o direcciones del
Ayuntamiento;

XXVI. Version publica. Documento elaborado por el sujeto obligado que
contiene informacién publica en el que se elimina o tacha la informacion
clasificada como reservada o confidencial para permitir su acceso.

CAPITULO 1lI
PRINCIPIOS

Articulo 7.- En el ejercicio, tramitacién e interpretacion del presente
Reglamento y demds normatividad aplicable, el Ayuntamiento deberd
atender a los principios senalados en el presente capitulo.

El derecho de acceso a la informaciéon o la clasificacion de la informacion
se interpretardn bajo los principios establecidos en la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, los tratados internacionales de los que el
Estado mexicano sea parte, la Ley y el presente Reglamento.

En la aplicacién e interpretacion del presente Reglamento deberd
prevalecer el principio de maxima publicidad, conforme a lo dispuesto en )
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en los tratados C}(
internacionales de los que el Estado mexicano sea parte, asi como en las /
resoluciones y sentencias vinculantes que emitan los érganos nacionales e '
internacionales especializados, favoreciendo en todo tiempo a las personas

la proteccidon mdas amplia.
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Articulo 8.- La informacién en posesidn del Ayuntamiento serd pyblica,
completa, oportuna y accesible, sujeta a un claro régimen de excepciones
que deberdn estar definidas y ser ademdas legitimas y estrictamente
necesarias en una sociedad democrdtica.

Articulo 9.- La informacion puUblica generada, obtenida, adquirida,
transformada o en posesidon del Ayuntamiento es puUblica y serd accesible a
cualquier persona, para lo que se deberdn habilitar todos los medios, 3
acciones y esfuerzos disponibles en los términos y condiciones que ;
establezca la Ley, y el presente Reglamento, asi como demds normas.
aplicables. -

Articulo 10.- En la generacién, publicacion y entrega de informaciéon se

deberd garantizar que ésta sea accesible, confiable, verificable, veroz,%
oportuna y atenderd las necesidades del derecho de acceso a la
informacién de toda persona.

Articulo 11.- Toda persona tiene derecho de acceso a la informacidn, sin
discriminacién por motivo alguno.

Articulo 12.- El ejercicio del derecho de acceso a la informacién no estard™
condicionado a que el solicitante acredite interés alguno o justifique su
utilizacion, ni podrd condicionarse el mismo por motivos de discapacidad.

c

Articulo 13.- El ejercicio del derecho de acceso a la informaciéon es gratuito /"%
y sbélo podrd requerirse el cobro correspondiente a la modalidad de
reproduccion y entrega solicitada.

Articulo 14.- El Ayuntamiento deberd documentar todo acto que derive del
ejercicio de sus facultades, competencias o funciones.
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Articulo 15.- Se presume que la informacion debe existir si se refte

re alas
facultades, competencias y funciones que los ordenamientos juridicos
aplicables otorgados. '
En los casos en que ciertas facultades, competencias o funciones no\se
hayan ejercido, se debe motivar la respuesta en funcion de las causas qué ;

motiven la inexistencia.

Articulo 14.- Ante la negativa del acceso a la informacién o su inexistencia, é[
el sujeto obligado deberd demostrar que la informacidn solicitada estd
prevista en alguna de las excepciones contenidas en este Reglamento, en
su caso, demostrar que la informacién no se refiere a alguna de sus

facultades, competencias o funciones. ﬁ

CAPITULO IV
DE LA OBLIGACION DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 17.- Es sujeto de obligacién a transparentar y permitir el acceso a su /%

informacién que obren en su poder: cualquier autoridad, entidad, érgano y—
organismos del Ayuntamiento, en los términos de la Constitucidon Politica de._ .
los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Estatal, la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la Ley Orgdnica del
Municipio Libre del Estado de Guerrero, La Ley NUmero 207 de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Guerrero, y este
Reglamento, salvo aquella que sea considerada como clasificad
excepcionalmente en los términos de la Ley y el presente Reglamento.

Articulo 18.- Los servidores puUblicos responsables de la aplicacion de este (/:},f
Reglamento, deberdn de observar, tanto en la aplicacién como en su |
interpretacion, el principio pro personay el de maxima publicidad, conforme
a las bases y principios establecidos en la Constitucidon Federal, la
Constitucion Estatal, la Ley General, en los tratados internacionales de los
que el Estado Mexicano sea parte, en los instrumentos juridicos <
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internacionales ratificados por México y la interpretacion que de los
hayan realizado los érganos internacionales respectivos, asi com
resoluciones y sentencias vinculantes que emitan los érganos nacional
internacionales especializados, favoreciendo en todo tiempo a las person
la proteccion mas amplia.

Conforme a este principio y en caso de duda razonable entre la publicidad
y la reserva de informacion, el servidor publico deberd favorecer el principio
de mdaxima publicidad de la misma, para garantizar el acceso en forma total
o parcial, mediante la elaboracion de versiones publicas de los documentos
cuando contengan informacion clasificada como reservada o confidencial,
en los términos que senale el Reglamento.

Articulo 19.- Para los efectos de este Reglamento, son sujetos obligados:
l. La Presidencia Municipal;
Il. La Sindicatura;

lll. El Cabildo Municipal;
IV. Las Direcciones del Ayuntamiento;

V. Las Dependencias del Ayuntamiento.

VI. En general, foda persona que desempené un empleo, cargo o e
comision de cualquier naturaleza en las unidades, dependencias o L#
direcciones del Ayuntamiento. /

Articulo 20.- La informacién contenida en los documentos que los sujetos
obligados senalados en el articulo anterior que generen, administren,
obtengan, adquieran, transformen o conserven por cualquier titulo, tendrdn
el caracter de publica y los particulares podrdn acceder a la misma, en los
términos y con las excepciones que este Reglamento senala.
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contenido de su informacién, asi como su infegracion en m
electronicos, observando los lineamientos o, en su caso, recomendaciones
que se expidan por las instancias competentes. Los sujetos obligados podrdn
-
)

a disposicion de las personas interesadas los medios necesarios, para que
éstas puedan obtener la informacién, de manera directa y sencilla.

Los sujetos obligados deberdn documentar todo acto que derive del ﬁ
ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, asi como el que se

emita en ejercicio de las facultades expresas que les oforguen los
ordenamientos juridicos y demds disposiciones aplicables, asi como en el

ejercicio de recursos publicos.

TITULO TERCERO
DE LA INFORMACION

CAPITULO |
DE LA INFORMACION PUBLICA, RESERVADA Y CONFIDENCIAL

Articulo 21.- Con excepcién de la informacion reservada o confidencial
prevista en el presente Reglamento, los sujetos obligados deberdn poner a |
disposicidon del publico la informacion respectiva y actualizarla en los
términos de los articulos 81, 82y 85 de la Ley 207, asi como de los lineamientos
que expida el Instituto.

Articulo 22.- La informacién a que se refiere el articulo anterior podrd estar a
disposicion del publico, a través de los medios remotos o locales de
comunicacién electrénica; para ello, el Gobierno Municipal deberd tener a
disposicion de las personas interesadas equipo de cémputo, a fin de que
éstas puedan tener la informacidbn de manera directa o mediante
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impresiones. Asimismo, la Unidad de Transparencia deberd propg&rcionar
apoyo y orientacién a los usuarios que asi lo requieran.
Articulo 23.- Los sujetos obligados son responsables de preparar y clasific

la informacién de su drea, asi como proveer lo necesario para la
automatizacién, presentacién y contenido de su informacion. Si asi lo
requieren, podrdn auxiliarse del titular de la Unidad de Transparencia para
solicitar la asesoria correspondiente.

Articulo 24.- Los sujetos obligados deberdn hacer publica toda aquella
informacidn relativa a los montos y las personas a quienes entreguen, por

cualquier motivo, recursos publicos, asi como los informes que dichas

personas les entfreguen sobre el uso y destino de dichos recursos. El derecho

de acceso a la informacion publica sélo serd restringido cuando se trate de ﬁ
informacién reservada o confidencial.

Articulo 25.- Para los efectos de este Reglamento, se considera informacién
reservada:

|. Cuando por disposicidon legal sea considerada como reservada;
Il. Comprometa la seguridad publica;

lll. Ponga en riesgo la vida, la seguridad, la salud de las personas o las
actividades de fiscalizacion, inspeccién, comprobacion y verificacion del
cumplimiento de las Leyes, procuracion y administracion de justicia y la /
recaudacion de contribuciones;

IV. Pueda afectar la situacién econdmica y financiera del Municipio;

V. Pueda danar la conduccién de negociaciones, acuerdos de interés
pUblico o bien, las relaciones con otfros entes publicos, organismos
internacionales u organizaciones no gubernamentales.
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VI. Por disposiciéon expresa de una Ley, Tratado o Reglamento sea >(
considerada  confidencial, reservada, comercial  reservad 0
gubernamental confidencial;

VIl. Contravenga el secreto de propiedad intelectual, comercial, industrial,

fiscal, bancario, fiduciario o alguna otra disposicion legal aplicable;

J

VIIl. Los procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio en tanto
no hayan causado estado;

IX. Los procedimientos de responsabilidad de los servidores publicos, en
tanto no se haya dictado la resolucion jurisdiccional definitiva; y

X. Que el dano que pueda producirse con la publicacion de la informacién
sea mayor que el interés publico de conocer la informacién de referencia.

Xl. La informacioén referente a posturas, ofertas, propuestas o presupuestos
generados con motivo de los concursos o licitaciones en proceso y que las
autoridades lleven a cabo para adquirir o enajenar, arrendar o contratar
bienes o servicios municipales. Una vez adjudicados los contratos dich
informacién perderd el cardcter de reservada.

El acuerdo que clasifique la informacion como reservada deberd contener 4
una fundamentacién y motivacion, que demuestre que determinadd’”
informacién encuadre en alguna de las hipdtesis de excepcidon sehalad
en este articulo.

Articulo 26.- La informacién clasificada como reservada, podrd permanecer
con tal cardcter hasta por un periodo de 5 anos, contados a partir de la
publicacién del acuerdo emitido por el Comité, salvo que antes del
cumplimiento del periodo de restriccion, dejardn de existir los motivos de su

reserva. La informacion clasificada como reservada serd publica al concluir

el periodo de reserva o las causas que hayan originado la misma,
protegiendo la informacion confidencial que en ella se contenga.
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Articulo 27.- Los documentos clasificados como reservados deberd
una leyenda que indique el periodo y cardcter de reserva, la fecha

llevar

sU

clasificacion, el fundamento legal y la rdbrica del Presidente del Comité ye
Transparencia. Cuando los documentos contengan partes o seccione
reservadas, se entregard una version en la que se omitan las partes que se

encuentren en algun supuesto del arficulo 8 del presente Reglamento;
convirtiéndose las reproducciones de estos documentos en las versiones
publicas correspondientes.

Articulo 28.- La informacién en posesién de los sujetos obligados, que se
relacione con los secretos comercial, industrial, fiscal, bancario, fiduciario u
otro considerado como tal por alguna disposicion legal, se estard a lo que
la legislacion en la materia establezca.

Articulo 29.- Para los efectos de este Reglamento, se considera informaciéon
confidencial la que contiene datos personales concernientes a una persona
identificada o identificable, la clasificada como tal, de manera permanente
por su naturaleza, o mediante acuerdo fundado y motivado por el Comité
de Transparencia, cuando:

|. Cuando por disposicion legal sea considerada como confidencial.

Il. Contenga datos personales que requieran el consentimiento de |
individuos titulares de la informacion, para su difusion y distribucion en los
términos del presente Reglamento o que al ser divulgada afecte la
privacidad de las personas; y

lll. Sea entregada con tal cardcter por los particulares alos sujetos obligados,
de conformidad con lo establecido en el Articulo 6 del presente
Reglamento.

La informacién confidencial no estard sujeta a temporalidad alguna y sélo
podrdn tener acceso a ella los fitulares de la misma, sus representantes vy |

servidores publicos facultados para ello.
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no involucren el ejercicio de recursos publicos.

Para que los sujetos obligados puedan permitir al acceso a informacion
confidencial, se deberd observar lo establecido por el articulo 135 de la Ley

207.
Articulo 30.- Cuando los particulares entreguen a los sujetos obligados #
informacién de cardcter confidencial, deberdn senalar los documentos que

contengan informacién confidencial, reservada o comercial reservada,
siempre que tengan el derecho de reservarse la informacion, de
conformidad con las disposiciones aplicables. En el caso de que exista una
solicitud de acceso que incluya informaciéon confidencial, los sujetos

obligados la comunicardn siempre y cuando medie el consentimiento '
expreso del particular titular de la informacién confidencial. i

CAPITULO 1l
DE LA PROTECCION DE LOS DATOS PERSONALES

O

Articulo 31.- Los sujetos obligados serdn los responsables de los datos
personales que por razén de su funcién publica tengan en su poder, y en
relacion con éstos deberan: /

l.- Adoptar los procedimientos adecuados para recibir y responder las
solicitudes de acceso y correccidon de datos;

ll. Procurar que los datos personales sean exactos y actualizados; (//if/

lll. Adoptar las medidas necesarias que garanticen la seguridad de los datos
personales y eviten su alteracién, pérdida, fransmision y acceso no
autorizado;
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IV. Sustituir, ratificar o completar, de oficio, los datos personales que Xueron

inexactos ya sea total, parcialmente o incompletos, en el momento &n el
que tengan conocimiento de esta situacion;

V. Proponer al Comité de Transparencia, en coordinacion con la Unidad de
Trasparencia, los ineamientos generales de proteccion de datos personales,

Y

VI. Poner a disposicion de los interesados, en el momento en el que se
recaben datos personales, el documento que establezca la legislacion
aplicable para su tratamiento, asi como dar a conocer los lineamientos
generales en la proteccion de la informacion que su caso, apruebe el
Comité de Transparencia.

Articulo 32.- Salvo en el caso de la informacidén necesaria para proteger la
seguridad puUblica o la vida de las personas, no deberd registrarse ni se
obligard a las personas a proporcionar datos que puedan originar
discriminacién, en particular informacién sobre el origen racial o étnico, |
preferencia sexual, opiniones politicas, convicciones religiosas, filosdficas o
de otro tipo, o sobre la participacidn en una asociacion o la afiliacién a una
agrupacioéon gremial.

Articulo 33.- No se requerird consentimiento de los individuos para
proporcionar datos personales sélo cuando:

l. Se requiera la prestacion de asistencia médica o la gestion de servicios de
salud y no pueda serrecabada su autorizacion por escrito porimpedimentos / 1/
de salud; V%

ll. Sea solicitado por motivos estadisticos o cientificos, ya sea por personal
inferno del Ayuntamiento o por terceros, siempre y cuando los datos
personales no puedan ser asociados con el individuo a quien se refieran;
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lll. Cuando sean transmitidos entre las mismas dreas administrati
Ayuntamiento, siempre y cuando sean empleados para el ejercici
facultades propias de las mismas;

IV. Cuando exista una orden judicial; y

V. En los demdas casos establecidos por las leyes aplicables en la materia.

Articulo 34.- Los sujetos obligados que posean, por cualquier titulo, sistemas
de datos personales, deberdn actualizarlos periodicamente.

Articulo 35.- Los sujetos obligados que intervengan en el procesamiento de

datos de informacion reservada y confidencial estdn obligados a guardar el

secreto y sigilo correspondiente, conservando la confidencialidad auin ﬁ(
después de su funcidén como servidor publico.

Articulo 36.- Los sujetos obligados no podrdn difundir o distribuir los dofos%

personales contenidos en los sistemas de informacién, desarrollados en el
ejercicio de sus funciones, salvo por acuerdo expreso por escrito del Comité
de Transparencia.

Articulo 37.- Sin perjuicio de lo que dispongan otros ordenamientos legales
aplicables, sélo los interesados o sus representantes legales podrdn solicitar/
a la Unidad de Transparencia previa acreditacion, que les proporcione sus
datos personales que obren en un sistema de datos personales. Aquélla
deberd entregar dentro de un plazo de diez dias hdabiles, contados a partir w
de recibida la solicitud, la informacion correspondiente, o bien, le (/%
comunicard por escrito que ese sistema de datos personales ho contiene los
referidos al solicitante de ser asi el caso.

Direccién: Plaza Principal S/N, Quechultenango, Gro.
Correo: contacto@quechultenango.gob.mx
Teléfono: (756) 474- 57-47 20




REGLAMENTO MUNICIPAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL H. AYUNTAMIENTO DE QUECHULTENANGO,
GUERRERO.

H. Ayuntamiento de Quechultenango, Gro.
Administraciéon 2024-2027

N COBIERNO DE UNIDAD

La expedicidén de los datos personales Unicamente causard los gatos de
envio y reproduccién de conformidad con las tarifas que de acuerdpo al
presente Reglamento se establezcan.

En caso de que los datos proporcionados sean incorrectos, dichas personas
podrdn solicitar, previa acreditacion ante la Unidad de Transparencia, que
se modifiquen los datos que obren en cualquier sistema de datos personales.
Con tal propodsito el interesado deberd entregar una solicitud de
modificaciones a la Unidad de Transparencia, que senale el sistema de
datos personales, indique las modificaciones por readlizarse y aporte la
documentacién que motive su peticidn. Aquélla deberd entfregar al
solicitante, en un plazo no mayor de treinta dias hdbiles desde la
presentacion de la solicitud, una comunicacién que haga constar las
modificaciones, o bien, le informe de manera fundada y motivada las
razones por las cuales no procedieron las modificaciones.

La representacion de personas fisicas se acreditard con carta poder firmada
ante dos testigos y ratificada ante fedatario pUblico; para personas juridicas
colectivas a través de instrumento publico.

=22
ek

CAPITULO 1lI
COSTOS DE LA INFORMACION

Articulo 38.- La consulta y acceso a la informacién publica serd permanente
y gratuita. Tratdndose de la expedicion de documentos o copias
certificadas, la tarifa por su expedicidn se sujetard a lo establecido porla Ley

de Ingresos del Municipio de Quechultenango. L/é

En el caso de que solicite la informacion a través de cualquier ofro medio
técnicamente posible, se cuantificard en funcion del nUmero de hojas que
contenga. En los casos especificos sdlo se entregard la informacién publica
una vez cubierto el costo correspondiente.
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La informacién deberd ser enfregada sin costo, cuando implique la eqfrega
de no mas de veinte hojas simples.

CAPITULO IV
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 39.- La Unidad de Transparencia tendrd como objetivo ser el enlace
directo entre el solicitante y las unidades administrativas del Ayuntamiento.
Dicha Unidad serd responsable de tramitar intfernamente las solicitudes de
informacién. Los titulares de las dependencias municipales tendrdn la
responsabilidad de verificar que, en cada caso, la informacién no se
encuentre clasificada como confidencial o reservada.

Articulo 40.- La Unidad de Transparencia, en colaboracién con los
responsables de cada unidad administrativa, deberdn dar atencién a las @
solicitudes de informacidn, quienes se encargardn de tramitar internamente

las solicitudes de informacidén y la correccion de datos personales.

Articulo 41.- El Presidente Municipal propondrd al fitular de la Unidad de
Transparencia, quien deberd ser aprobado por el Honorable Ayuntamiento
y fendrd las siguientes funciones:

l. Asesorar a los sujetos obligados de cada una de las unidades
administrativas, para que recaben, publiquen y actualicen la informacién’
publica a la que se refiere el presente Reglamento;

Il. Facilitar el acceso a la informacion; L W
4/
lIl. Recibir y dar trdmite a las solicitudes de acceso a la informacion;

IV. Auxiliar a los particulares para obtener el acceso a la informaciéon en
manos de los sujetos obligados, en la elaboracién de solicitudes, formatos y,
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en su caso, orientar sobre las unidades administrativas que pudiera téper la

informacién que solicita;

V. Realizar las gestiones necesarias ante los sujetos obligados para localiz
documentos que contengan informacién solicitada;

VI. Entregar, en su caso, a los particulares la informacion solicitada; )

VII. Efectuar las notificaciones a los particulares; %7
/

VIIl. Lievar el registro de las solicitudes de acceso a la informacién, los costos
y los informes de resultados;

IX. Promover, coordinar y, en su caso, readlizar la capacitacion de los
servidores publicos en materia de acceso a la informacion y proteccién de
datos personales;

X. Proponer al Comité de Transparencia las propuestas para la clasificacion ’@
y desclasificacion de informacion; /M

XI. Proponer al Comité de Transparencia los mecanismos que aseguren la
eficiencia en la gestion de solicitudes de acceso a la informacién;

Xll. Cumplir las recomendaciones, resoluciones, requerimientos de
informacién y lineamientos que emita el Comité de Transparencia; y

Xlll. Las necesarias para facilitar el acceso a la informacidén y, en especifico,
cuando los particulares no sepan leer o escribir por causas de alguna
discapacidad fisica o por presentar diferencias en el idioma Espanol. W

XIV. Ser el enlace institucional con el Instituto, y dependencias federales en
materia de transparencia, para dar atencién a tradmites derivados de las i
funciones. )

Articulo 42.- El responsable de la Unidad de Transparencia deberd tener el
perfil adecuado para el cumplimiento de las obligaciones que se derivan
del presente Reglamento.
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CAPITULO V
OBLIGACIONES DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

Articulo 43.- Los Sujetos Obligados tendrdn las siguientes obligaciones:

l. Proporcionar la informacién que obre en los archivos de sus dareas
administrativas y que sea solicitada por la Unidad de Transparencia;

II. Colaborar con la Unidad de Transparencia en lo que ésta le solicite para
el cumplimiento de sus funciones;

lll. Localizar la informacidon que le solicite la Unidad de Transparencia, en
términos del mismo Reglamento;

IV. Integrar y presentar al responsable de la Unidad de Transparencia, la
propuesta de clasificacion y desclasificacién de informacion especifica de
su dreq, en términos del Reglamento y de los lineamientos generales;

V. Proporcionar a la Unidad de Transparencia, las modificaciones a la
informaciéon puUblica de oficio que obre en su poder;

VI. Verificar, que el contenido de la informacion no se encuentre en los
supuestos de informacion clasificada; y

VIl. Dar cuenta a la Unidad de Transparencia, para que ésta lo informe al
Comité de Transparencia, del vencimiento de los plazos de reserva;

VIIl. Constituir y mantener funcionando y actualizados sus sistemas de
archivo y gestion documental; C/,}%

IX. Publicar, actualizar y mantener disponible de manera proactiva, a traveés
de medios electronicos con que cuenten, las obligaciones de transparencia
a que se refiere la Ley y en general toda aquella de interés publico;
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X. Constituir el Comité de Transparencia, dando vista al Instituto \de su
integracién, y vigilar su correcto funcionamiento de acuerdo
normatividad interna;

X|. Observar y dar cumplimiento a los lineamientos técnicos que emita el
Sisterma Nacional, mismos que establecerdn los formatos de publicacion de
la informacidon para asegurar que la informacién sea veraz, confiable,
oportuna, congruente, integral, actualizada, accesible, comprensible y
verificable;

Xll. Los sujetos obligados deberan poner a disposicién del publico la
informacion respectiva y actualizarla en los términos de los articulos 81, 82y
85 de la Ley, asi como de los lineamientos citados en la fraccion Xl del
presente articulo.

CAPITULO VI
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 44.- Cualqguier persona, por su propio derecho o a fravés de 1
representante legal, tendrd acceso a la informacién publica; el cual podra [\ [/
gjercerse: ’

|. De manera directa cuando se trate de consultas verbales, en este caso las
consultas no podrdn ser recurribles;

l. Mediante la presentacion de un escrito libre de solicitud de acceso a la
informacién publica o en los formatos aprobados por el Instituto vy
proporcionados por la Unidad de Transparencia.

1
lll. Mediante solicitud a través de la Plataforma Nacional de Transparencia. (/}9

La representacion de las personas fisicas se acreditard con carta poder

frmada ante dos testigos; para personas juridicas colectivas a través de
instrumento publico.
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defecto, no haya sido posible practicar la notificaciéon, se notificard Ror
estrados en la oficina de la Unidad de Transparencia.

Cuando los plazos fijados por este Reglamento sean en dias, éstos se
entenderdn como hdbiles.

J

Articulo 45.- Cuando se realice una consulta verbal deberd ser resuelto por
la Unidad de Transparencia de manera expedita, de no ser posible, se
invitard al particular a iniciar el procedimiento de acceso referido en la

fraccion Il y lll del Articulo anterior. ﬁ

Articulo 46.- La solicitud por escrito deberd contener:

|. El nombre del solicitante, domicilio para recibir notificacionesy, en su caso,
correo electronico; gt

IIl. La descripcién precisa de la informacioén que solicita, asi como cualquier
ofro detalle que facilite la busqueda de la informacion;

lll. Especificaciéon clara de la modalidad en que solicita recibir la
informacion.

Articulo 47.- Requisitos para presentar solicitud de informacion:

|. Nombre o, en su caso, los datos generales de su representante; -

Il. Domicilio o medio para recibir notificaciones;

lll. La descripcién de la informacion solicitada;

IV. Cualquier otro dato que facilite su bUsqueda y eventual localizacion; y /
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V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informadiéon, la

cual podrd ser verbal, siempre y cuando sea para fines de orientag{on,
mediante consulta directa, mediante la expediciéon de copias simples\o
certificadas o la reproduccién en cualquier otro medio, incluidos lo

electronicos.

La informaciéon de las fracciones |y IV de este articulo, serd proporcionada
por el solicitante de manera opcional y, en ningun caso, podrd ser un
requisito indispensable para la procedencia de la solicitud.

Si los detalles proporcionados por el solicitante no bastan para localizar
documentos o son erréneos, la Unidad de Transparencia podrd requerir, por
una vez y dentro de los cinco dias hdbiles siguientes a la presentacion de la
solicitud, que indique otros elementos o corrija los datos. Si franscurrido un
plazo de 10 dias no es atendido el requerimiento se tendrd por no
presentada la peticidon, quedando a salvo los derechos de la persona para
volver a presentarla.

Articulo 48.- Los sujetos obligados sélo proporcionardn la informacion
pUblica que se les requiera con excepcion de la informacion clasificada
como reservada o confidencial, y que obre en sus archivos. No estaran
obligados a procesarla, resumirla, efectuar cdlculos o practicar
investigaciones.

Articulo 49.- Los sujetos obligados proporcionardn apoyo y orientacion a los
solicitantes para que presenten la solicitud de informacién publica a través
de la Unidad de Transparencia, la cual turnard la solicitud a la unidad
administrativa o drea de apoyo directo del Ayuntamiento, que tenga o 7 M
pueda tener la informacién, con el objeto de que puedan determinar la (,/c
procedencia de acceso, la ubicacion, el costo y modalidad en que se
enfregard la informacién, en su caso, informando de ello a la Unidad de
Transparencia dentro de un plazo no mayor de cinco dias hdbiles de
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Articulo 50.- La Unidad de Transparencia deberd entregar la informacio
solicitada dentro de los veinte dias hdabiles siguientes a la recepcion de la
solicitud. Este plazo podrd ampliarse hasta por otros diez dias hdbiles,
siempre que existan razones para ello debiendo notificar por escrito al
solicitante.

presentada la solicitud por parte del ciudadano interesado o a trav
representante legal.

La Unidad de Transparencia nofificard a los interesados en el menor tiempo
posible, la respuesta a la solicitud, precisando el domicilio, horario de
atencién, ubicacion de la dependencia, unidad administrativa u érgano
auxiliar del Ayuntamiento que dio a la Unidad la informacion, asi como la
modalidad en que se entregard la informacién requerida y, en su caso el
coste de la misma.

Se remitirdn al Comité de Transparencia las solicitudes de acceso a la
informacién cuando en la dependencia, unidad administrativa u érgano
auxiliar no se encuentren los documentos solicitados, mediante oficio donde
se manifieste lo que corresponda. El Comité tomard las medidas pertinentes
para localizar la dependencia, unidad administrativa u érgano auxiliar
responsable de resolver en consecuencia. En caso de no encontrarlo,
expedird una resolucion que confirme la inexistencia de la informacion
solicitfada y notificard al solicitante, marcando copia a la Unidad de |
Transparencia para que proceda en el dmbito de su competencia. El
tratamiento que se seguird en este caso, corresponderd al seguido para la
interposicion de un Recurso de Revision. ‘

Articulo 51.- Los sujetos obligados o las unidades administrativas podrdn C /‘4
entregar documentos a la Unidad de Transparencia que contenga C
informacién clasificada como reservada o confidencial, siempre y cuando,
los documentos en que conste la informacién, permitan eliminar las partes o
secciones clasificadas. En tales casos, deberdn senalarse las partes o
secciones que fueron eliminadas.
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Articulo 52.- La obligacién de acceso a la informacion publica se tendid por
cumplida, cuando:

|. El solicitante tenga a su disposicion copias simples, cerfificadas o e
cualguier medio que los avances tecnoldgicos en los que se encuentre
contenida la informacion solicitada; y

encuentre al alcance de los solicitantes.

Cuando la informacién solicitada ya esté disponible para consulta, se le
hard saber por escrito al solicitante el lugar donde consultarla y las formas
para reproducirla o adquirirla. Una vez enfregada la informacién, el
solicitante acusard de recibo por escrito, ddndose por terminado el trdmite
de acceso a la informacion.

Articulo 53.- El Comité de Transparencia deberd entregar a los solicitantes
los documentos que debidamente fundados y motivados por los Sujetos
Obligados, determine que la informacién solicitada es clasificada como
reservada o confidencial.

ll. Cuando se readlice la consulta de la informacion en la que ésta se >

Articulo 54.- La Unidad de Transparencia no estard obligada a dar trdmite a
solicitudes de acceso ofensivas, cuando hayan entregado informacion
sustancialmente idéntica como respuesta a una solicitud de la misma
persona, o cuando la informacién se encuentre disponible pUblicamente.
En este caso, deberdn indicar al solicitante el lugar donde se encuentra la

informacion. %

CAPITULO VI
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
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Articulo 55.- El Comité de Transparencia tendrd como objetivo instrognentar,
supervisar y mejorar los procesos de acceso a la informacion
municipal. El Comité tendrd acceso a la informaciéon reservada
confirmar, modificar o revocar su clasificacion, conforme a la normativi

previamente establecida por los sujefos obligados para el resguardo
salvaguarda de la informacion.

Articulo 56.- El Comité se integrard por: %

l. El Presidente Municipal que presidird el Comité;

blica

Il. Dos regidores;
lIl. El Secretario General del Ayuntamiento;

IV. El titular de la Unidad de Transparencia;
V. El titular de asuntos Juridicos del Ayuntamiento; y 9
VI. Tres ciudadanos honorables. %

decisiones por mayoria de votos.

El Comité de Transparencia adoptard sus resoluciones por mayoria de votos.
En los casos de empate, el Presidente tendrd voto de calidad. A sus sesiones 'f
podrdn asistir como invitados aquellos que sus integrantes considere
necesarios, quienes tendrdan voz pero no voto.

El Comité de Transparencia debe registrarse ante el Instituto por parte de los
sujetos obligados. {/}}{7

Articulo 57.- El Comité, ademds de las establecidas en este Reglamento,
tendrd las siguientes atribuciones:
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|. Coordinar y supervisar las acciones realizadas en cumplimiento

e las
disposiciones previstas en este Reglamento;
ll. Establecer, de conformidad con este Reglamento, las medidas que
coadyuven a una mayor eficiencia en la atencion de las solicitudes de
acceso a la informacion; '
lll. Aprobar, modificar o revocar los criterios de clasificacion vy \

desclasificacion de la informacion;

IV. Supervisar que las aplicaciones de los criterios de clasificacion de la !ﬁ

informacién se cumplan en sus términos por parte de los sujetos obligados;

V. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones de ampliacion del

plazo de respuesta, clasificacion de la informaciéon, declaracion de
inexistencia o incompetencia realicen los titulares de las areas de los sujetos ﬁ
obligados; /

VI. Ordenar, en su caso, a las dreas competentes que generen la
informacién que derivado de sus facultades, competencias y funciones
deben tener en posesidn, o que previa acreditacion de la imposibilidad d
su generacion expongan, de forma fundada y motivada las razones por las
cuales en el caso particular no ejercieron dichas facultades, competencias
o funciones;

VII. Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de la informacion;

VIll. Asignar a las dependencias del Ayuntamiento las fracciones de
obligaciones de transparencia conforme a los arficulos 81, 82y 85 de la Ley,
y formatos conforme a los Lineamientos Generales del Sistema Nacional de
Transparencia. (1/ /

TITULO CUARTO
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACIéN

Direccién: Plaza Principal S/N, Quechultenango, Gro.
Correo: contacto@quechultenango.gob.mx
Teléfono: (756) 474- 57-47 31



REGLAMENTO MUNICIPAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL H. AYUNTAMIENTO DE QUECHULTENANGO,
GUERRERO.

H. Ayuntamiento de Quechultenango, Gro.

Administracion 2024-2027

UN COBIERNO DE UNIDAD

CAPITULO UNICO
DEL RECURSO DE REVISION

Articulo 58.- El solicitante podrd interponer, por si mismo o a través de
representante, de manera directa o por medios electronicos, recurso de
revision ante la Unidad de Transparencia que haya conocido de la solicitud
dentro de los quince dias siguientes a la fecha de la nofificacion de la
respuesta, o del vencimiento del plazo para su notificacion.

Articulo 59.- El recurso de revision procederd en contra de:
l. La clasificacion de la informacion;

Il. La declaracién de inexistencia de informacion; ﬁ

lll. La declaraciéon de incompetencia por el sujeto obligado;
IV. La entrega de informacién incompleta; gﬂ///"
V. La entrega de informacién que no corresponda con lo solicitado;

VI. La falta de respuesta a una solicitud de acceso a la informacién dentro
de los plazos establecidos en la ley; "

VIl. La notificacion, entrega o puesta a disposicidon de informacién en una
modalidad o formato distinto al solicitado;

VIll. La enfrega o puesta a disposicion de informacion en un formato
incomprensible y/o no accesible para el solicitante;

IX. Los costos o tiempos de entrega de la informacion;
X. La falta de tramite a una solicitud;

Xl. La negativa a permitir la consulta directa de la informacién;
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Xll. La falta, deficiencia o insuficiencia de la fundamentaciéon y/o motixacion

en la respuesta; y

Xlll. La orientacion a un tramite especifico.

Articulo 60.- Para la promocién del recurso de revisibn es necesario

presentar: \
l. El sujeto obligado ante la cual se presentd la solicitud;

Il. El nombre del solicitante que recurre o de su representante y, en su caso,
del tercero interesado, asi como la direccién o medio que senale para
recibir notificaciones; en caso de no haberlo senalado, aun las de cardcter

personal, se hardn por estrados; Aﬁ
lll. El nUmero de folio de respuesta de la solicitud de acceso;
IV. La fecha en que fue notificada la respuesta al solicitante o tuvo

conocimiento del acto reclamado, o de presentacién de la solicitud, en
caso de falta de respuesta;

V. El acto que se recurre;

VI. Las razones o motivos de inconformidad; y

VIl. La copia de la respuesta que se impugnay, en su caso, de la noftificacion
correspondiente, salvo en el caso de respuesta de la solicitud.

Si el escrito de interposicion del recurso no cumple con alguno de los
requisitos establecidos en el presente articulo y la Unidad de Transparencia
no cuenta con elementos para subsanarlos, se prevendrd al recurrente, pdr
una sola ocasidn a través del medio que haya elegido para recibir (/ff
notificaciones, con el objeto de que subsane las omisiones dentro de un (
plazo que no podrd exceder de cinco dias hdbiles, contados a partir del dia
siguiente de la notificacion de la prevencién, con el apercibimiento de que,
de no cumplir, se desechard el recurso de revision.
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La prevencién tendrd el efecto de interrumpir el plazo que tiene eVl
para resolver el recurso, por lo que comenzard a computarse a partir dg| dia
siguiente a su desahogo.

No podrd prevenirse por el nombre que proporcione el solicitante.

La Unidad de Transparencia resolverd el recurso de revision en un plazo que
no podrd exceder de cuarenta dias, contados a partir de la admisién del
mismo, en los términos que establezca la ley respectiva, plazo que podrd

ampliarse por una sola vez y hasta por un periodo de veinte dias. ;é

Durante el procedimiento deberd aplicarse la suplencia de la queja a favor
del recurrente, sin cambiar los hechos expuestos, asegurdndose de que las
partes puedan presentar, de manera oral o escrita, los argumentos que
funden y motiven sus pretensiones.

Articulo 61.- El incumplimiento a la solicitud de acceso a la informacién en
el plazo establecido en el presente Reglamento, se entenderd como
respuesta negativa, por lo que, vencido el plazo, el solicitante podrd
interponer el recurso ante la Unidad de Transparencia.

Articulo 62.- El recurso se substanciard de la siguiente manera:

l. Las promociones podrdn recibirse via electronica, debiendo ser ratificadas
por escrito del interesado.

Il. Interpuesto el recurso, el Comité de Transparencia deberd integrar el
expediente respectivo; y

. El Comité de Transparencia podrd determinar la celebracidon de
audiencias con las partes; durante el procedimiento las partes podrdn
presentar, de manera oral o escrita, los argumentos que funden y que
motiven sus pretensiones, asi como formular sus alegatos.
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El Comité de Transparencia resolverd en definitiva dentro de los trei
hdbiles siguientes a que tenga conocimiento del recurso interpuesto.
En el caso de que la solicitud escrita en la que se presente el recurso no s

lo suficientemente clara para iniciar el procedimiento respectivo, el Comité
de Transparencia dentro de los tres dias hdbiles siguientes, noftificard al

interesado para que realice las correcciones necesarias en un plazo de \
cinco dias hdabiles. |

La informacién reservada o confidencial que, en su caso, sea solicitada por
el Comité de Transparencia por resultar indispensable para la resolucion del
asunto, deberd ser mantenida con ese cardacter y no estard disponible en el
expediente.

Articulo 63.- Las resoluciones del Comité de Transparencia podrdn:
I. Confirmar las resoluciones de la Unidad de Transparencia; '
Il. Reclasificar la informacién solicitada o la modificacion de la misma; ~'/g E %

lll. Revocar las resoluciones de la Unidad de Transparencia;

IV. Ordenar a las unidades administrativas que permitan al interesado el —_ |
acceso a la informacién, bajo los criterios fundados y motivados por el
Comité de Transparencia con base a la legislacion aplicable;

V. Desechar el recurso por improcedencia o bien, sobreseerlo; y

VI. Declarar negligencia en la atencién a la solicitud de informacion.

Articulo 64.- La resolucion del Comité de Transparencia deberd emitirse W
mediante escrito fundado y motivado para remitirlo al dia siguiente a la
unidad administrativa, quien deberd asegurar su ejecucion, dentro de los
diez dias hdbiles siguientes contados a partir de su recepcion.
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Articulo 65.- En contra de las resoluciones dictadas en los recursos deNevision Y

por el Comité de Transparencia, los particulares podrdn promover eNuicio
administrativo ante el Instituto.

Articulo 66.- El Comité de Transparencia deberd notificar a la Oficialia Mayor

del H. Ayuntamiento para que inicie el procedimiento de responsabilidad
correspondiente, ante el incumplimiento de las resoluciones del Comité de
Transparencia por el titular de la unidad administrativa que corresponda.

TITULO QUINTO
DE LA RESPONSABILIDAD
CAPITULO UNICO ﬁ
DE LAS RESPONSABILIDADES Y LAS SANCIONES

Articulo 67.- Para efectos del presente Reglamento son causas de
responsabilidad administrativa de los sujetos obligados:

informacion;

Il. Alterar, destruir, ocultar, inutilizar o sustraer de forma parcial o total y de
manera contraria al presente Reglamento, la informacion que se encuentre
bajo su custodia y a la que tenga acceso o conocimiento con motivo de su
cargo o comision; h

Ill. Vender, sustraer, publicitar o entregar la informacion clasificada como
reservada o confidencial en términos del presente Reglamento o por & /
acuerdo del Comité de Transparencia; 7

IV. En cualquier acto u omisién que provoque la suspensién o deficiencia en
la atencidn y resolucidon de solicitudes de informacion;
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V. En la omisién de los requerimientos, recomendaciones y resolu
las instancias competentes; y

VI. En general por incumplimiento del presente Reglamento;

VIl. No actudlizar la informacién correspondiente a las obligaciones de
transparencia en los plazos previstos en la Ley;

VIll. Declarar la inexistencia de la informacidn cuando exista total o
parcialmente en sus archivos.

Los sujetos obligados que incurran en las responsabilidades administrativas
establecidas en este articulo, serdn sancionados conforme a la Ley de
Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado y de los Municipios
de Guerrero vigente y al presente Reglamento.

Articulo 68.- La atencidon extempordnea de las solicitudes de informacién no
exime a los servidores publicos de la responsabilidad administrativa en que
hubiese incurrido en términos de este capitulo.

Articulo 69.- En los casos en que el Comité de Transparencia determine que
por negligencia no se hubiese atendido una solicitud en términos del
presente Reglamento, el mismo requerird al fitular de la Unidad de
Transparencia para que proporcione la informacién sin costo alguno para el
solicitante, en un plazo de diez dias hdbiles a partir del requerimiento. Para
este supuesto, el Titular de la Unidad de Transparencia podrd requerir-et—
costo, de acuerdo con las disposiciones que se determinen, que

corresponda al sujeto obligado respectivo. W

Articulo 70.- La Oficialia Mayor del H. Ayuntamiento por denuncia del
solicitante afectado o por denuncia de la Unidad de Transparencia o del
Comité de Transparencia, iniciard el procedimiento administrativo
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correspondiente por las violaciones al presente Reglamento, sin perjuici
lo dispuesto por otras disposiciones legales aplicables.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento, entrard en vigor al dia
siguiente de su aprobacion por el Cabildo del H. Ayuntamiento Municipal de
Quechultenango, Guerrero.

ARTICULO SEGUNDO.- Las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento son de observancia general para todos los servidores pUblicos
de la Administracion Municipal de Quechultenango.

ARTICULO TERCERO.- Se abrogan todas las disposiciones que se opongan al %

presente Reglamento.

Dado en el recinto oficial del H. Ayuntamiento del Municipio d
Quechultenango, Guerrero, a los seis dias del mes de noviembre del ano do
mil veinticinco.

Por lo tanto, mando se imprima, publique, circule y se le dé el debido/
cumplimiento.
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